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OS SILVIJA STRAHIMIRA KRANJCEVICA
Bogisi¢eva 13, 10 000 Zagreb
KLASA:602-02/20-400
URBROJ:251-154-03-20-953

U Zagrebu, 10.9.2020.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti i (NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/2019) ravnateljica Melita
Haluga donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA
PO RACUNIMA

. Clanak 1.
‘ Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere raduna te plaé¢anja po ra¢unima u
Osnovnoj 8koli Silvija Strahimira Kranj&evi¢a (u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim
propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugadije.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere raduna, te placanja po ra¢unima u 3koli, izvodi se po sljedeéoj
proceduri:
REDOSLIJED IZVRSENJE POPRATNI
AKTIVNOSTI OFIS AKEIVNOSTI ODGOVORNOST | ROK | DOKUMENTI
Zaprimanje Racuni se zaprimajuu | Voditelj istog
ra¢una tajnistvu/ra¢unovodstvu | raéunovodstva dana
Upisu Udara se prijemni pecat
urudzbeni pruemnt pecat |y gitel; istog L
o s datumom prijema Knjiga ra¢una
: zapisnik/internu b ratunovodstva dana
@ i te upisuje URBROJ
dostavnu knjigu
: Kontrola materijalne NarudZzbenica,
Predaja . . . .
g ; ispravnosti ra¢una Voditelj istog ugovor,
likvidaturi _ .
1 g (usporedba s radunovodstva dana otpremnica
-aza narudZbenicom) i sli¢no
Predaja Predaja na potpis . U roku
likvidaturi ovlastenim O(:?aigst:illli od?2
2. faza potpisnicima potp dana
Predaja Upucivanje raéuna u Voditelj . U roku
i : ratunovodstvo. ratunovodstva ili
likvidaturi . . od 2
31 Kontrola formalne i druga imenovana dsna
- 1aza raéunske ispravnosti osoba
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Clanak 3.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plogi i na internetskim stranicama Skole te je stupila

je na snagu danom objave.

//
Ravna)élj‘{ca:

Melita Haluga
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